附件1：

大连市人才中介服务机构

年 审 报 告 书

（       年度）
填 表 单 位：                      （盖章） 

许可证编号：                       

法定代表人

（负责人）：                         

填表日期：                          

大 连 市 人 事 局 印 制

年 审 报 告 书 填 写 说 明

一、报告书请用钢笔或中性笔填写，字迹清楚工整。

二、工作人员情况：指从事人才中介服务业务的专、兼职人员。

三、年内调离人员：指原在人才中介服务业务岗位，现调出本单位或调离本单位的人员；年内调入人员指从外单位或其他岗位调入本岗位的人员。调离、调出人员请在《大连市人才中介服务机构从业人员登记表》注明。

四、企业单位法人年度经营情况:指属于企业单位法人性质的人才中介服务机构本年度的经济效益情况和相关经济指标。

五、人才招聘会情况：指有举办人才招聘会的人才中介服务机构，经市人事局批准已召开的人才招聘会情况。

六、其它业务情况：指有职称评定、出国政审等业务以及各机构开展的在表格中未反映的其它业务情况。

七、年度内违法、违章情况：指本单位违反国家、省、市人事、劳动、工商、税务、财政、公安等有关法律、法规、规章受处罚情况，包括时间、原因、处罚形式等。

	基    本    情    况

	机 构 名 称
	

	许可证编号
	
	机构性质
	

	办 公 地 址
	

	联 系 电 话
	
	邮政编码
	

	隶属法人单位
	

	年度内许

可证项目

变更情况
	

	工作人员情况
	现有专职工作人员     名；兼职工作人员     名；现有人员中受过市人事部门专业培训的有     名；年内调离人员        名；年内调入人员      名。



	企业单位法人年度经营情况

	开户银行及帐号
	

	资产总额
	万元
	年营业额
	       万元

	负债总额
	万元
	年营业额增长率
	          %

	注册资金
	万元
	年净利润（亏损）额
	万元

	纳税总额
	万元
	年净利润（亏损）增长率
	%

	业    务    开    展    情    况

	登记流动人员
共      人次
	实现流动人员

共      人次
	收集用人单位招聘岗位

信息共       条

	人  事

代  理
	代  理  单  位
	代  理  个  人

	
	共        个   计      人
	  共         人

	人  才

培  训
	举办培训班
	个
	培训人数
	      人

	
	培训专业项目
	

	人  才

测  评
	开展人才测评次数
	参加测评的人数

	
	共              次
	   共             人次

	流动人员档案管  理
	本年接收量
	现存总量

	
	共               份
	共               份

	人才招聘  会
	举办招聘会场次
	  次
	大型人才招聘会
	    次

	
	参会单位数
	  个
	招聘岗位数
	个

	
	进场应聘人员数
	人次
	聘用成功人数
	       人次

	人才信息网络建  设
	人才数据库
	入库单位
	入库人才
	年访问量

	
	共       个
	共     个
	共        人
	共     人次

	其

它

业

务

情

况
	

	年度内违法、违章情况：



	审  验  情  况（以下由主管部门填写）

	受

理
	                 签字：                 年    月    日

	审

查
	                 签字：                年     月    日

	批

准
	                 签字：                年     月    日

	对机构的年审情况说明：

                                        （公    章）

                                    年       月       日


人才中介服务机构应提交的报审材料

	序号
	材    料    名    称

	1
	《大连市人才中介服务机构年审报告书》

	2
	《人才服务许可证》正本、副本

	3
	工商企业法人营业执照（副本）或事业单位法人证书的原件及复印件

	4
	《大连市人才中介服务机构从业人员统计表》、从业人员学历证明、人才中介服务职业资格证明原件及复印件。

	5
	机构年度工作总结


人才中介服务机构申报年审提交的材料

	序号
	提交材料名称
	有关说明
	页数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申报人签字后，谨此确认所提交的材料不含虚假成份

申报人签字：                 联系电话：


注：在“有关说明”栏中应写明原件还是复印件。

   “申报人”是指参加年审单位法人代表（负责人）或其指定的代表。
